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该手册旨在指导江苏科技大学发明人（即在校教职工）如何使用“专利派”自主申请专

利。 

1  登录 

    “专利派”系统提供江苏科技大学信息门户登录。 

1.1  信息门户登录 

请登录江苏科技大学信息门户，进入“快速通道”中的“科研系统”，如下图所示： 

 

图 1.“专利派”发明人信息门户登录路径 1 

学校发明人登录门户，进入“快速通道”中的“科研系统”后即可进入“专利派”系统。 

学校各级科研管理人员需要进入“科研系统”，选择右侧“角色转换”，在个人角色界

面中选择右下角“专利管理”，则正式进入“专利派”系统中，具体如下图所示： 
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图 2.“专利派”发明人信息门户登录路径 2 

 

图 3.“专利派”发明人信息门户登录路径 3 

1.2  登录成功界面 

进入发明人界面，发明人登录后会进入首页，其中首页主要包括：登录信息、系统消息、

待办事项等。具体内容如下图所示： 
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图 4.发明人登录界面 

2  提交专利申请 

（1）发明人进入“专利派”系统后，在右上方菜单栏选择“专利提交”即可进入专利

申请提交页面，如下图 2 所示： 

 

图 5.专利提交 

     （2）发明人填写发明名称，选择所申请专利类型并确定是否选择发明与实用新型同时

申请，如下图所示： 

 

图 6.专利名称及类型 
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（3）发明人填写专利申请（专利权）人信息和发明人信息，有多个专利申请（专利权）

人或发明人的，可以选择“添加”以增加相应专利申请人或发明人，如下图所示： 

 

图 7.专利申请（专利权）人及专利发明人 

（4）发明人可以选择专利代理机构及指定专利代理人（其中专利代理机构的选择为必

填项，代理人的选择为非必填项），并填写专利所属资助项目信息及备注信息，上传专利技

术交底书，最后确认无误后，选择“提交”，具体如下图所示： 

（注：发明人所申请的专利在提交专利申请后，将无法对所提专利申请进行主动修改） 

 

图 8.发明人选择代理机构（必填）和代理人（非必填） 

 

图 9.发明人填写专利所属资助项目信息及技术交底书 

3  发明人专利查询与专利附件下载 

3.1 发明人专利查询     
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发明人选择“我的专利”，进入发明人专利查询界面，如下图所示： 

 

图 10.发明人专利查询 

发明人所提交的专利申请将转交至江苏科技大学配套服务的专利代理机构，专利申请状

态的变更将会实现自动更新（如待分配-代理中-待转交-待受理-审查中-已授权或已失效等）。 

发明人可以根据专利状态、专利申请或专利名称查询自己提交的专利，发明人可以查看

自己所提交的专利的基本信息，如专利名称、专利类型、发明人、申请人、专利申请状态、

专利代理、代理机构、申请日期等，发明人可以根据需要将查询结果导出，如下图所示： 

 

图 11.发明人专利查询列表      

3.2 发明人专利附件下载 

发明人如需下载本人相关专利的附件材料，可以选择“我的专利”菜单，打开目标专利

前方的“+”，选择“附件信息”中对应的附件材料即可实现下载，具体操作界面如下图所
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示： 

 

图 12.发明人专利附件下载 

4  专利分级主观指标采集（发明人） 

（1）发明人选择“我的专利”，进入发明人专利查询界面。 

（2）在列表中发明人可以对“已授权-正常”的发明类型专利进行专利分级评价，如下

图所示： 

 

图 13.发明人对专利分级的评价 

（3）点击“专利分级评价”链接，查看完弹出的“发明人填写调查问卷提示”后，点

击确定按钮进入填写页面，如下图所示： 
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图 14.江苏科技大学专利评价与分级提示界面 

（4）需要发明人填写的问卷调查一共有四项，“考察项目支撑、相关获奖、学科平台

支撑情况”、“考察处于国家标准《科学技术研究项目评价通则》的哪个阶段”、“市场应

用需求状况”、“与高新技术产业和技术指导目录的符合程度”。除了“考察项目支撑、相

关获奖、学科平台支撑情况”以外，都是单选项，“考察项目支撑、相关获奖、学科平台支

撑情况”分为项目和奖励两个选项。四个评价都填写好后，可以提交分级。 

 

图 15.江苏科技大学专利分级主观指标评价界面 

（5）评价提交后，如果高校已经开启分级功能，则自动进行分级评分。如果未开启分

级，则只存储各项积分。 
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图 16.江苏科技大学专利分级结果界面 

5  发明人专利年费监控 

发明人选择“年费监控”，进入发明人专利年费监控界面，如下图所示： 

 

图 17.发明人专利年费监控 

发明人可以根据年费、专利申请或专利名称查询自己提交专利的年费情况，如专利年费

到期时间、年费到期剩余天数、应缴金额、应缴年度、首缴年度和减缓比例等信息，如下图

所示： 

 

图 18.发明人专利年费监控列表 
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    发明人可以根据需要将查询结果导出。 

6  发明人个人资料维护 

    发明人选择“个人资料”，进入发明人个人信息界面，通过更改相应信息并保存，可以

实现发明人个人信息的纠错、联系方式变更等操作，如下图所示： 

 

图 19.发明人个人信息 

  


